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1. Grundedtzo des Verfahrons

Beim Einliefern von Binschreibsendungen Uber Selbstbedienungs-
ginrichtungen fir Binschrelbsendungen (8bESdg) kauft der Lin-
lleferer die erforderlichen Nummernsettel fiir Einzchrelben und
Postwertzelochen duroh Inanspruchnohme elnes Verksufsautomoten
Tir Postwertzelohen, bersitet selbst dle Einmsohreibsendung
und den besonderen Binlieferungsschein (Anlage 1), der er dem
Deh'iltnls fir Binlieferungascheine entnimmt, sur Rinlief

vor und wirft cendung sowle den Einlieferungsscheln (Blatt 4
~Erstoohrift-) in den bereitstehenden Elnwurf ein. Der dem
Binlieferer verbleibende Einlieferungsschein (Blatt 2 -Duroh-
sehrift-) besiizt die glsoiche BDeweiskraft flir die Zinliefe=-
rung wie bel am Sohalter aufgelieferten Scmdungen.

Voraussetzung ict , dal

1+ der NHummernnettel auf dem Blstt 2 des. Einlieferungoacheino
verklebt ist und
2. Blatt 1 und Blatt 2 textlich Ubereinctimmen.

dewella zwel aufelnanderfolgende Nummernsettel tragen dic glei= -
che Binlieferungsnummer (Anlage 2). Die Nummernzettel werden

in Rollen =zu iﬁ 1000 Stlck = 250,= MDN (Nummernfolgen 001 = 500
und 501 = 000) gellefert. Sowell elnem Einlleferungsemt melhrere
sulbstbedienungeeinrichiungen fir Eln ohrelbsendungen sugeteilt
oind, zind TUr die elnselnsn Nummernfolgen verschlcdene Unter= -
seheldungsbuchstaben ("a", "b" usw.) #u verwenden.

2% Yorbasreitunrsarbeiten

Yor dem Ertffnen einer Sslbstbedienungselnrichiung fir Linschrelbe

sendungen ist ein Verkaufsoutomat fir Postwertzeoichen "#WE 3" go

unzubanen, dal :

- {das linke Goberwerk Ninsen su 50 Pf annimnt (Verksuf: 1 Pogt-
werteeiohen su 50 Pf),

= das mittlers Gﬂberwerﬁ gwel Hummernsettel filr Elnsochreiben beim
Einwurf von 50 Pf abglbt und -

- das rechte Geberwerk gegen Einwurf von 2 x 10 Pf ein Postwert-
gedohcn su 20 P£ verksuft.

Uer sc umgebasute Verkeufosutomat *RE 37 wird mit "WE 3 /5" be=

seiohnet.

Die flollen mit Fummernsettel flUr Einsehrelben sind iber die su-

stindige Dezirkeweriseichenverwaltung zu begiehen. Es ist fecte-

sulegen, welche Abrechoungsksnse A die DestHnde an Rollen su filh=

ren het und fur die rechizeitlge Bestellung verantwortlieh iot,

delbetbedienungeselnrichtungen filr EBinsohreibsendungen sind in den

deghialierrdumen sufzuctellen. 9ie haben dle Aufmpabe, den Annahme-

dicnat eu entlasten. In Selbstbedienuagspostimtern dienen sie dex

H¥omplettlerung der Uelbotbedienungoeinriohtungen. ;

L 18t eutoprechend der Ortlichen Gegebenheit festzulegen, durch
winhe Dlenatstelle das Leeren bei den Selbotbediemangoeir riphtun

gen flr Einschreibsendungen su erfolgen hat. Beil dlecser Disnstotel- |

le ist such der Nachwelc fiber dic eingelieforten Cendungen su fith-
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ren. Falls dle Leerung von der Dlen tutelle cine: andercn Haupt-
postamtes wahrgenommen wird (2.B. bel sentraler EKastenlecrung),
50 alnd vor Inbetricbnahme der Sclbatbedicnungceinrichtung filr
Finsehreibsondungen Vercinlarungen su treffen, die dic Verante
wortlichkelt der Leteiligten imtor genaun aly renzen.

3, loliten nd_ip §.Jta}.;eg ¥op !elbotbedlenungneinriobtunsen
E%% Tinschreibsenfunren ;

ine Lelbstbedienangueinrichtung filr Einschreibsondungen hestelt

aus. - !

= dem Behfltnis filr die Linlieferungsscheine, '

= dem filr die ibgabe von Nummernsetieln umgebsuten Verkmafoe-
sutomaten fir Postwertzelohen "WE 3 / L'

= den Elnwurl und _

- dem Speicher (Briefkorb ucw.).

Dag Behiiltnic fir die fislieferungacscheine,; der Sinwurf und. dop
"WE 3 / E" 2ind miUgllohst nebeneinander amufgustellen.

Uz den Postkunden die Einlieferum: su erlelobter;, sollem sich
in der Nidhe der SelbstLedlemungasinrichtuns fiur Linuohrelbsone
dungzon

= die Bedlemungsanleituns Filr die Linlleferung von Linschreib=
sendungzen (Anlage 3),

= die Gebihrenlbersi.ht, ;

= gine Mubgewlohtswnase und

- elne Gohroibpelegenheit

befindin. oot ' :

uteht belm lelbstbedienungupostant ein besondercr Hetreunngos
aw. Abfertigungsraum sur Varfiugung, so lst der Linwurf in der

legel so einsubauen, dad der . peicher von dicoem Laum sus =3
leert werden kann. Die Rickseite des Einwurfs powle der Lpei=
cher aind so0 su sichern (Drahtiifig, Holsveraohls;; uaw.), dal

die eipgeworfenen Einsolireibsendunen nur dem mit dem Leeren

beauftragten Hitarbeiter suginglioh silnd.

Ist eine derartige Aucfillirun; sus bauliehen oder aonstigen

Grinden nicht mizlich, o sind Linwurf und Spelcher allsei-

tig mit einem versohlicObaren Kaiten zu vomkleiden und im

rolialterraum aufsuctellen. :

Die Frontplatte des delmbfaches wom Linwarf 1ot wie folgt

gu besohriften: .

Tiinoohreibsendun en {Jendungen mit
Wareninhalt nur DDR=Verkchr)®.

4. Yorbergiten de inoschrelbsen qen £i sinliefe
ured den fogtlmndsp
Durgh den Binlleferer sind die :endungen inm folpender Rel=
henfolpge filr die vinlieferung vorsuboroiten:
t. Entnahme des sinlleferungescheines, '
2, Esuf der Nummernsattel und der Postwertszeichen 2ur Freima-
(AT a i ¥h VI
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3. Freimachen der iendungen (sufler Einachreibgebiihr),

4, Ausflllen des worandeten Teiles dos Zinlieferungosoheines
(im Durchschreoibverfahren) -nicht sutreffende Vermerke
unter "Gepgenstand", "Verlangte Sonderbehandlung® und
"Hachnahmo®™ sind zu streichen,

5. Bekleben der sendung (Aufsohriftselte 1links oben) und deg
Blatts 2 des Elnlieferungsscheines (auf der dafiir VOrge-
schenen Stelle) mit den Nunmernsetteln,

6. Trennen von Blatt 1 und 2 des Elnlleferungsscheine lHngs der
Perforation,

7. Bluwerfen der Slnoohrelbsendungen susammen-mit Blatt 1 des
Elnlleferungsscheins in den Elnwurf; neoh NBgllohkeit =ing
Einschreibsendungen und Einlleferungsachein vorher zsu vere

einigen (Bindfaden, Bilroklammera, Klebestrcifen),

S TEG ﬂi AN l:.l 1nﬁ [ & :

dem Kaul der Rummernszen

. | 11 2
in den Eilnwurf einsulegen.

Nicht suifissig lst dle Fimlisferung von Pickchensendungen baw.
Briefsendungen mit Wareninhsalt naoch Westdeutschland, Weatber-
lin oder dem Ausland.

Eu

3.1. Lseren de: Speiohers .
Piir jede Selbstbedlenuingseinrichtung eind Leerungseoiten flUr die
elngelieferten Binschrelbsendungen Testeulegen. De H¥ufigkeit
der Leerung riehtet sioh nach der Zahl der cingelieferten Sen-
ungen, dem Fasgungovermtigen des Spelohers und derp Sohlufgeit

T dig Abbelbrderuns bel dem Amt, das die Leerung vornimmt.

Deim Fntnehmen der elngelieferten Einsohreibsendungen iet dureh
den mit der Leerung Beauftragten darauf su aochten, dall jede
Gendung mit einem Mwmernsettel beklebt und dal der entoprechende
Einlisterungssohein vorhanden ist, Glelcheeltig 1st die Uberein-
ghimmung der ..ngaben auf der Dendung mit denen auf dem Elnliefe-
rungaoohein (Bmpfingerangabe, Bestimmngaort, Zusstzlelstungen)
BoWie der riochtige QeblUbrenancate su prifen,

5.2. Yerfehren bei e auftrevenden Mdnseln und UnroielmdBigkeitcn
S«2.1, Beinm des Binlis o el d sind Elnwurf und
Spelcher der n zu ersuchen, ob s der Einlieferunga-
sehein festgeklemmt hat. Bel negativem Ergebnis iat ein neuer
Einlieferungeschein sussufillen, der duroh den farbiy zu unter-

" otrelchenden Vermerk "Dopp2lt yor dem Eindruck "Einlieferungs-
schein® zu kemnselichnen ist.

Se242¢ Int dar Ei%%iafegggg:nuhein falooh ﬁ§aﬂgfuﬁ]§, g0 1lat sben=
Talls ein neuer F eferun;snoheln aussa en, der mit dem vom
Einlieferer susgefUillten zu vereinigen ist. Der ursaprilngliohe Rine
lieferungouchein ist durchsukreusen und snflerden mit dem Vermerk

funrichti;™ zu kennselohnen.

FAENEE
S wh ik
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5.2:3. Del ovinem ugyoellstindie susccfuliten fimligferungas
sind die feblenden Angpbhey Gurol den Leeran sheau regiol naclizu-
tragen. :

S.2.4, Bul nicht oder mpeureilohend frel emacliten Binsohreibs
%ﬂgﬁgﬂ iat dic fellende Gobilhr ﬂnﬂﬂﬂ&ﬁilﬁﬂﬂ- Yer verauziajtic 534
enbotra; ist mit Aussshlungsbelez witer Symbol 10 Zu verw
rechnen, lie betreffenden Gobithren sind mit Pormbl-tt 4 13 By

dasz antaprechend abrzuiindorn iot, vom Abuender einzuzichen,

5:2.5. Iot die Linschreibasenduns nioht nit EEHEE %E??iﬂﬂﬁﬁiﬁﬂ% '
;;;*531 und lﬂﬂélﬁihh dlesor aual: trotez uchons ‘Anwuri un

‘peloher nicht avifinden, i=t wie folyt' ma verfalhren:

a) Einlieferun:sesohivin liegt vor

Sendung;  igt der Annalme susufihwen und ndt eines Nusmernset~
tel m hﬂkl&hﬂﬂ (?ﬁl ] :ﬂ-'n- El- ET .'5 {:I -Irlh:..: 5 j; Y

“uf dem Einlieferungoschein ict ein cobsprechender Vormsek sue
rigksubehalten. Hierbel lot die verklebt: Vinlieferungonummor
¥u vermerlkor.

b) Einlieferunpmschelin liegt nleht vop

senfung ist ebenfall . der innahme sveufihron und it elnem
summernsettel sv bellieben tvel. 08 2.29 § 5 Aba. 3). Lo igt
eln Einliaforungssohcin aussufiillen, ir dem die am ‘chaltor
varklebte Elnlicferunpsonummer einﬁuér an 1st. Im Eopf dec
Tinlieferunpgsucbeines ist der Vormerk ‘Bde ohne Nummernzettel
pledergusoliraiben. Dor susgefilllte Elnlieferunguschein 1gt
Fuppmmen @it den anderer !icheinen sufspbewalhren.

Uig fehlende Limsohreibgebilr iut npschzuklebeu und vom Absender
mit Formblatt A 13a einzusishen (vgl. 5.2.4.). B -

5.2.6. Fghlt sins Eigﬂgh;eibssnguggl obwohl eln susgefilllier
Eilnlieferungaacheln vorhandan 4ty 80 iat dleser U-chyverhsit
auf dem Einlieferungssochein durch dan Vermerk "Uemdung febit®
eraichtlich su wachen. Dieser Vermerk ist vom Leerungoheauf=

tragten und ggf. einen Zeugen su untersohreiben. Der (benwa-
chungsbeaufiragte let unversiljlich in Kenntnis zu sctson,

5.2.7. Eguuhﬂgiﬁte E%naugggah;eﬁﬂmgqen oder solchae, die den
i nien der, Fostordap ersprechen; sind sr den Absen-

&T &} rrneehen .,

doksuse Ant den Uendungen sind entsprechends
Vermerke uves die Unsuldssigkeil der blnlieferung tiher Celbat-
Eeﬂlanunﬂaeinriuhtungen fir Zinichrelboendungen niledeorsuzohrel-
Il 4
In der Hegel 1ot der Abuender in sllen Fallen, in denen ein Vore
. gﬁﬂﬂ gegen die geltenden Bestiloomngen vurliagg, zur Abholwing;
dar Dendung sufsufordorn.
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5u2| 9, Falle ol 2 LEEE: 3 | C y LT {111 diEEﬂu
Fillen warden beide Auster Bungen des MG NES a TUr daa
Bekleben von gwel versohiedenen sendungen benutst), ist der zu-
stindige Stellenlelter zu verstindlgen, da der ?ﬂréﬂnht der Ge-
bilhrenhintersiehung besteht. s sind Aufezeiohnungen Uber Absen-
der~ und Empfingerangsben sowle Einlieferungsnunmer urilckasube=
halten. Der Seohverhalt ist mit dem Absender szu kllren..

5.3. Buchen de nreliafe en  Einsah dungern

Anhand der Elnlieferungsscheine ist die fortlaufende Eeihenfolge
der Kinlieferungsmummern festzustellen. Eraote und letzte Nummer
8ind unter Angabe von Tag und Leerungsseit im Annahmebuch Filp
5n1hatheﬂienungnainriuhtungan Tilr Einschreib:endungen {Anlnﬁe 4)
su buechen. (i

Ebenfalls ist zu vermerken, wenm Elnliefary AT e 1}
vorkommen. (Vgl. 5.2.9.) Der betro?¥ends Bin ag 15% In eliner
begonderen Zeile mit dem Vermerl "doppelt" in Spalte "Bemere
lungen® niedersuschreibon. .

Filr Zwecke der Fumktionce e der Vorke automate
te REinlieferungonummernce ) ingabe dos Vop-
merks "Pr® in Spalte "Be merkungzen™ sgu buchen.

Belm 3 n ciner fo izt dle fehlende Bummer in
einc gesnnﬁera Eei%e ainauirnﬁan. En Spalte " Bemerkungenn {4 ;
der Vermerk "5dg fehlt® niedersuschreiben. Wird der betr_ ‘fends
Fummernzettel bel’ oiner folgenden Leerung vorgefunden, so erfolgt
der Eintreg ebenfalls muf einer besondercn Zelle. Lln susHtelicher

Vernerk ivot nicht erforderlioh.

=

» Zu denen dér

] @ anden izt (slehe 5.2, s olnd im Ane-
canmebuoh als eingeliefert =u buohen. In ipalte © Bmerkungent? igt
eln antﬂ¥renhendar Vermerk. ansubringen.

Iinzohrelbsendungsn ohne aufgeklebten Hummernzottel, zu dencn kein
Einlieferungsachein vorhanden iat, sind nioht =u buchen,

fuf Jeder Zeille hat der Laﬁrungﬁhaauftragte in der dafur Vorgese—
henen Gpalte sein Namenszel chan niederzuschroiben, .

Dle Zinsohreiboendungen kinnen nach dem Puohen, soweit featge-
stelite Mingel nicht eine anderweltige Buhandlung orfordern, wis
dle am Johelter sufgelicferten Svndungen in der Abfertigung wei-
terbehandelt werden.

Sal. Ednliefern yon 'gnﬂngggihsgndggggg bel anderen Pootdienot-
ptellen :

DMe Annabme won Iinocehreibsendungen mit aufgekl ebtemMummernsette]
filr Binsobreiben = ﬁDlhdtbﬂﬂiﬂﬂhﬂﬁﬂ&iﬁriﬂhtﬂﬂgﬂﬂ = 1zt am Sohalter
absulehnen. Der Finlieferer ist aufsufordern, die sendungen bei

der Jelhuthediﬂnuugnainriaﬂtung elnzulieforn, bei der die Hunmern-
settel gekauft worden sind. Werden Llnschreibsendungen mit aufgo-
kiebtem Nummernzettel filr Einschreiben = “elbsthedienungseinrioh-
tungen - im Briefkasten oder ip Jpeicher elner anderen Jelbatlhedia-
nungseinriohtung fir Einpohreibsendungen vorgefunden, so sind gie
dem fir die Linlleferung gugtindigen Finlleferungeamt Euzusenden.,
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Bort eind die Einechreibsendungen wie ordnungsmdfis eingelie-
Perte Sendungen weiterzubehandeln. Der Absender ist achrift-
lioh aufsufordsrn, die Einschrelbsendungen kilnftig bel der
Ellhathadienuugasinriahtung filr Binsohrelbsendungen elngu-
liefern, bei der die Pummerazettel sekauft worden sind.

EH tuids sl bed 1] Ei

e gepriiften und naoh der Einlleferungsnummer seordneten Bipe
lieferungsscheine sind tageweise zn biindein und fur' Hachfor-
aoh gwcolie 18 Monate aufrubewshren. Die Aufbew friat
filr eschlossene Annahmobiloher Pilr selbstbedienungselinrioh-
tungen fir Binsehreiboendungen betrdgt 2 Jahre. Durch die fach-
forasohungsstelle ist in Jedem Felle bei Hachfragem nach Ein-
scareiboendunpen, die bei Selbstbedienungspostintern elngelio-

" fert worden sind, su vergleiehen, ob die Angaben suf dem Naoh-

frageschreiben mit denen der Erstschrift des Einliefarungs-

sochoines (Blatt 1) tbereinstimmen (Bupfanger, Bestimmungsort
Finlieforunsenummer, Sonderbehandlung, Betreg der Nachnahme .

Unotimnlskeiten sind mit dem Einliaferer =u liren.

7. Be deln ‘Ufeweoks varwendeten Egggggggﬁggﬁg Lily
Binsohre

Die mit der Wartung und Pflege und mit dem Bestiicken der Ver-
kguiceutoneten betrauten Krifte hsben bei Jedem Aufsuchen einer
Selbathadianunﬁnuinrightung flir Binschreibsendungen durch Eine
woerfen siner 50~-Pf-linze dic Funktionctilchtigkelt des Geber-
warkes fir die Abgsbe von Mummernsettel fiir Bincohreiben sa prii-
fen. Zu diesem Zweok ist dem mit der Pritfung beauftragten Angestell-
ten eln Bargeldsusohul von S,= ... 10y~ lDN 2u geben. Jewells
eine Ausfertigung den getaui{an Humnernzettels ist auf die Rilok=
ceite eines Aussahlungsbelezs su klsben. Die Geeamtsumme ist guf
der Vorderseite des Auszabhlungebelegzs su Ubernehmen, der bel ei-
ner Kasse einszulésen und dort unter Symbol 10 gu verrechnen ist.

Um “die IFinlleferungenummern lUckenlos nschwelsen su kBnnen, ist die
swelte auattr%iﬁnng des Nummernsettels auf-einen Elnlieferungs=
2chein sufsukleben. Der Einlieferungsechein ist su durchkreusen,
fimberdem iot der Name des Prifers, dep Teg eowle die Uhrzeit dep
Prifung auf dem Einlieferungsschein niedersuschreiben. Der so ge-
kenngelchnete Scheln ist 1n den Einwnr? eingule jen. Nach dem Legw
reg ist die betreffende Einlieferungopummer im Annahmebuch PHp
Eﬂlhﬂthﬂﬂ%ﬂ?ﬂﬂgﬂﬂinriﬂhtuﬂgﬂﬂ fir Einschreibsendungen =w buchen
slehe 5.3%. ;

einri ) ir Linsohrelbnendunge -
Um eilnen Uberblick iiber die Inanspruchnahme der "Selbetbedienungs—
einrichiungen filr Einsohreibsendungen® zu erhalten, sind Aufseich~
aungen HUher dle Zahl der eingelieferten Einschreibsendungen und de-
ren Zusammensetzung su fihren. Besonders sorgfiltig sind die anftre-
tenden HMingel und UnregelmiBigkeiten zu erfassen, Pir dle Aufzaiok-
nungen ist bie auf weiteres ein Formblatt *fbersicht tber die Inane
spruchnahme der Selbsatbedlemngueinrichtunsen fUr Linsohreibeendun-
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Anlage 2

Dedienungsanlaitung fie die Linlleferung von Linsohreibsendungen

1.
:.gn.
3.

B
I
Be

Entnahme des Finliefeorungsscheines auu dem bereltatehenden
Behilter

Eauf der Wurmernzettel (swel slelchleutende Zottel) =m Auto-
maten =Elowurf 50 Pf- :

Xoufl der PFootwertseichen fllr das Frelmachen der sendung an
Automat

Freimaechen der Sendung (auBer Einsghreibgebihr)
Auafilllen des umrandetdn Teilea des Linlleferungoecheines

Aufkleben eines Nummernzettels auf der lcndung (Ansohrd ffe
geite links cben) und des swelten auf Blatt  des Sinllew
ferungeschelnes (gskennseichnete Stelle)

Tronncn der bsiden Bldtter des Einlieferungssoheines

Einwerfen der Ccndung susammen mit Blatt 1 dea Yinlieforungs—
achelnes in den Zinwurf (tchubkacten Bfnen und sohlleBen)s
nach WHglichkelt Linlieferungoschein und cendung in cinfacher
Form veroinisen

Blatt 2 des Sinlieferungascheines sorgfiltipg eufbowshren

Elnwurf der Conflun; nur bei dem Selbatbedienungapostamt su-
ldesiy, beil dem der Hummernzettel sekauft worden ist

Cendungen mit Wareninhalt nur io DER-Verkehr zugelassaen

ropie aus dem Bundesarchiv
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